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COMPLETARE MACHETA ARACHNE
Instructiuni de completare
In aceastd macheti se vor completa toate achizitiile efectuate de la INCEPUTUL
PROIECTULUI péna in PREZENT
L Descircarea machetei primita impreund cu instructiunile necesare de
completare.
IL. Configurarea calculatorului pentru a putea lucra in macheta Arachne.
Urmati pasii de mai jos sau urmdrifi videoclip primit.

Pentru a evita blocarea macrocomenzilor in Excel, urmeaza acesti pasi:

1. Activarea macrocomenzilor pentru un fisier specific:
o Deschide fisierul Excel care contine macrocomenzi.
o Dacd apare o bard galbend de avertizare de securitate, fa clic pe Activare
Contmut’ sau Activare Macrocomenzi
2. Setarea f|5|ereior ca documente de incredere:

- -ﬁ o
o Desch|de fisierul Excel.
o jn bara de avertizare de securitate, selecteaza Activare Contlnut
o In caseta de dialog care apare, selecteaza Da pentru a face docum.entul de

P
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-

mcreciere -
3. Modificarea setarllor pentru macrocomenzi in Centrul de autorizare:.~ =, _
B :‘"-* v Sl
o _f\/l_eror iaa:Flsmr > Optiuni. VIR et i

Fg

o, Se,leae@ Centru de autorizare, apoi f4 clic pe Setiri Centiiz gé aif_ rizare.

o_; F(;emml de autorizare, selecteaza Setari macrocomenzi. +=" <3 -

-

o Aiece opti‘unea dorita, cum ar fi Activare toate macrocomenzue (j_u" recomandat
- dm motnve de securitate) sau Dezactivare toate macrocomenziié cl notlflcare
4, CreareaT une: iocatu de incredere: -

o Merqv la Fisier > Optiuni.
Seiecreaza Centru de autorizare, apoi f3 clic pe Setéri Centru de autorizare.

o Selecteaza Locatii de incredere si adauga calea unde sunt stocate fisierele tale de
incredere

III.  Foile de luciu d"e completat obligatoriu Projects, Entities, Contracts, BO data,

RelatedPeonle -

. Foaia de Iucﬁi Projects — toate coloanele cu rogu sunt obligatoriu de completat — AVETI
TOATE DA’ZELE COMPLETATE DE ISJ BUZAU. “wl T

) Foaia de IuC"'u; Eﬁtltles toate coloanele cu rogu sunt obligatoriu de.completat — AVETI

completat dogr “Unitatea de invatamant si CUl-ul. — VETE C()MPEETA C.UL
FURNIZ( OR ST DEN UMIRE FURNIZOR.
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J Foaia de lucru Contracts - toate coloanele cu VERDE sunt obligatoriu de completat -
VETI Completa coloanele:
1. Contract ID - numdrul contractului cu data contractului se tasteazd fara spatii
2. Contractor ID - CUI unitatea de invatdmdnt, se tasteazd fara spatii
3. Project ID — Codul proiectului (lipiti codul proiectului din foaia de lucru
Projects- altfel veti avea erori).
4. Contract name - Denumirea achizifiei (denumirea datd in contract, Anexa 6
sau Raport financiar- e aceeasi).
5. Amount — Suma totald pldtitd din contract FARA TVA (raportatd in Anexa 6
sau raportul financiar).
o Foaia de lucru BO data - toate coloanele cu VERDE sunt obligatoriu de completat -
VETI Completa coloanele:
1. Entity ID — CUI de la firma cu care afi ficut achizitia

2. Last name — Denumirea firmei -

- 3. Birthdate — Data de infiintare a firmei
J Foala de lucru RelatedPeople toate coloanele cu VERDE sunt obligatoriu de
comp[etat VETI Completa date despre comisia de achzzttie m coloanele:
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-

1. Flrst name - Numele B

2. "East name — Prenumele
3 “Project ID — Codul proiectului (lipiti codul pro:ectulw dzn foaia de lucru Projects-

S az‘gfel veti avea erori). B
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Iv.. Vel zfz(area erorilor din foaia de lucru Macro- se apasci &71 onu / Check xIs content — se
. T
2= verl_ficﬁ si se corecteazi erorile, daci sunt. s~
LED T g
'.‘h“"n\ - - - N - . ‘—E

bl - -

Dupa finalizare, fird erori, se arhiveazd folderul in care avem macheia_completatd corect, pe
care o transmiteni prin formularul de colectare impreund cu adresd semnatd si stampilatd de

directorul umlaiu de invatamant. TERMEN de transmttere.~25 0&2025
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